T.C.
PERSEMBE BELEDIYESI

TEMIZLIK ISLERI MUDURLUGU

GOREV VE CALISMA YONETMELIGI

BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak, Tanimlar

Amacg

MADDE 1- (1) Bu yonetmeligin amaci, Persembe Belediye Baskanligi, Temizlik Isleri
Midiirligiiniin  gorev, yetki ve sorumluluklari ile esaslari belirlemek ve uygulanmasini
saglamaktir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu yonetmelik Persembe Belediye Baskanligi, Temizlik Isleri
Midiirligiiniin ilge smurlar icersinde temizlik faaliyetlerini diizenlemesi ve programlanmasi
islerini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu yonetmelik, 03/07/2005 tarih ve 5393 sayili Belediye Kanunu’'nun
15 inci maddesinin (b) bendine istinaden diizenlenmistir.

Tanmmlar

MADDE 4- (1) Bu yonetmelikte gegen;

a) Belediye: Persembe Belediyesini,

b) Birim: Temizlik Isleri Miidiirltigiinii,

c) Calisma Bolgesi: 54 mahallesi, cadde ve sokaklar ile atiklarin dokiim yapildig: sahalar
ve bu sahalara gidis, gelis yollarini,

¢) Idare: Persembe Belediye Baskanligin,

d) Meclis: Persembe Belediye Baskanlig1 Belediye Meclisini,

e) Temizlik Isleri Miidiirliigii: Calisma bolgesi icerisinde bulunan kdy ve mahallelerin
evsel ve kati atiklarin toplanmasi1 ve nakli, cadde ve sokaklarin stipiiriiliip temizlenmesi gibi
programi kapsamindaki tiim ¢ahismalarin izlenmesinden ve yillik biitge tekliflerinin
gelistirilmesinden sorumlu Belediye tegkilatini,

f) Yiiklenici: Belediye adina evsel ve kati atiklarin toplanmasi ve nakli ile cadde ve
sokaklarin siipiiriilmesi gibi Temizlik Isleri sorumlulugu altindaki isleri ile ilgili kanunlarda
yiiklenen Belediye ile bu konuda sdzlesme imzalayan sorumlu birimleri;

Sozlesme: Idareden mevcut kanunlar dahilinde aldiklar1 mal, makine, ekipman, hizmet ve ingaat
islerini saglayan yiikleniciyi,

ifade eder.
iKINCi BOLUM
Teskilat ve Baghlik, Temel Ilkeler, Yetki ve Sorumluluklar
Teskilat ve baghhk

MADDE 5- (1) Temizlik Isleri Midiirliigiiniin teskilat yapisi asagida belirtilen
sekildedir.

a) Miidiir.

b) Biiro gorevlisi.

c) Isgiler.

¢) Diger personel.
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Belediye Baskanina veya gorevlendirecegi Baskan Yardimcisina bagh olarak
¢alismaktadir.

Temel ilkeler, yetki ve sorumluluklar

MADDE 6- (1) Temel ilkeler: Belediye simirlari icerisinde ana arterler, caddeler,
sokaklar ve ara sokaklar, meydanlar, tretuvarlar, bos alanlar, sahiller, semt pazaryerleri ile
benzeri yerlerin temizligini, ikametgah olarak kullamilan bina ve apartmanlar, is yerleri, 6zel ve
kamu binalari, diger alanlarda mevcut ¢Oplerin diizenlenen bir program c¢ergevesinde
toplanmasimi ve toplanan ¢dplerin naklini saglar. Cevrenin siirekli temiz ve saglikli olmasina
Ozen gosterir.

(2) Yetki ve sorumluluklar, gérevin tatbiki sekli:

a) Cadde ve sokaklarin elle ve makine ile siipiiriiliip temizlenmesi.

b) Cadde ve sokaklarin yikanarak temizlenmesi.

¢) Calisma bolgesinde ¢ikan evsel kati atiklarin toplanmas: ve nakledilmesi.

¢) Konteynerlerin yikanmasi ve dezenfekte edilmesi.

d) Tibbi Atiklarin Kontrolii Y&netmeligi’ne uygun kuruluslarin atiklarimin toplanmasi,
toplatilmasi ve belirlenen yakma tesislerine nakli.

e) Calisan personele arag-gereg temini.

f) Yasal olmayan sekilde yapistirilan ilanlarinin sokiilmesi.

g) Pazar yerlerinin siipiiriilmesi, dezenfekte edilmesi ve yikanmasi.

g) Cevre goniilliileri ile mahalle muhtarliklarimizin talebi iizerine bolge genelinde bos
alan ve arsalarda yapilan mintika temizligi.

h) Otobiis duraklarinin zemin temizligi ile tretuvar temizligi

1) Ibadet yerlerinin i¢ ve dis temizligi.

i) Cop konteyner noktalarinin dizayni, park yapilmasim engelleyecek tedbirlerin
alinmasi ve mevcut ¢op konteynerlerin bakim ve onarimi ile boyanmas:.

j) Su tankerlerinin ¢aligma programinin hazirlanmasi.

k) Okullarin, okul &ncesi ve 6gretim siiresince her tiirlii temizlik konusunda, Ilge Milli
Egitim Midiirliigii ile koordineli ve okul idarelerinin talepleri dogrultusunda caligmalar
yapilmasi.

1) Sahipsiz arsalarin temizliginin yapilmasi, [lge Kaymakamhg ile koordineli idarelerin
talepleri dogrultusunda ¢aligmalar yapilmasi.

m) Temizlik Isleri ile ilgili olarak yapilan ihalelerin sozlesmelerindeki islerin yasalara
gore yaptirilmasi ve denetlenmesi; aylik hak edislerin diizenlenmesinin saglanmasi.

n) Islerin yiiriitiilmesinden Temizlik Isleri Miidiirti, Temizlik Isleri Cavusu ve Temizlik
Isleri Biiro personeli sorumludur.

0) Miidiirliik konusu ile ilgili plan, projeler hazirlar veya hazirlatir, Bagkanliga onaylatir.

6) Konusu ile ilgili yillik ¢alisma raporu hazirlanmasi.

UCUNCU BOLUM
Personelin Gorevleri

Personelin gorevleri

MADDE 7- (1) Temizlik igleri miidiirii:

a) Temizlik Isleri Midiirliigiiniin ¢alismalarini ve faaliyetlerini gézetmek, denetlemek,
personeli egitmek, Belediye Baskanlhi1 ve diger birimlerle koordineyi saglamak, hizmet verimini
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artirmak icin yeni plan ve programlar hazirlamak; bu itibarla organizasyonu tesis ve temin
etmek, kuruluslarina ait her tiirlii tedbiri almak ve aldirtmakta yetkili ve sorumludur. Midiirliik
biinyesinde gérev yapan memur ve is¢i personellerin ilgenin temizligi konusundaki ¢aligmalarini
saghkli ve diizenli yiiriitiilmesi i¢in kontrol eder, ¢aligmalarin saglikli olmasi igin sik-sik
denetimler yapar ve denetler. Uygulanilacak ¢aligmalarla ilgili hafta i¢i ve hafta sonu ¢aligma
programlarim1 diizenler. Yapilan bu g¢alisma programlarimi gruplar halinde personellerine
toplantilarla bilgi mahiyetinde sunar. Caligmalarla ilgili plan, proje hazirlar veya hazirlatr,
konusu ile ilgili y1llik faaliyet raporu hazirlar.
(2) Temizlik isleri cavusu:

a) Iscilerin sevk ve idaresini saglar.

b) Gorev yerlerini belirledigi personelin ve yapilan isin denetlenmesini yapar.

¢) llge i¢indeki ¢&p konteynerlerinin doluluk ve eksikligini tespit edip bildirir.

¢) Miidiirliigiimiizde bulunan arag giris-¢ikislarinin kontroliinii yapar.

(3) Temizlik isleri kalemi:

a) Gelen ve giden evrakin kaydim ve bu evraka bagh yazigmalarin yapilmasindan
sorumludur.

b) Gelen tiim belgelerin 6nceki belgelerle ilgisi varsa baglantisim kurar ve saglar.
Miidiire bagh olarak ¢alisir.

¢) Miidiirliigiin tiim biiro bordro tahakkuk islerinin 6zenle ve diizenli bir sekilde
yiiriitiilmesini saglar.

¢) Tiim resmi tebligatlar1 miidiirliik adina alir.

d) Miidiir tarafindan kendisine verilen isleri yapar. Dosya ve belgelerin geregini yerine
getirir ve arsivden sorumludur.

e) Personelin Temizlik isleri gavusu tarafindan tutulan ndbet ve mesai
cizelgelerini tutar ve puantajlarini hazirlar.

f) Miidiirlik biinyesinde yapilan ihaleler ile ilgili olan dosyalar1 hazirlar ve takibini
yaparak sonuglarimi kontrol eder.

g) Miidiirliigiin telefon santral gorevini Bagkanlik adina yapar.

§) Miidiirliikteki demirbas ile ayniyatlarin tutulmasim ve kontroliinii saglar.

h) Miidiirliigiin demirbasinda kayith esyalar1 korur. Yilsonu dokiimiinti sayimini yapar.
Demirbas sayilacak esya malzemeleri numaralandirilarak kullanan memura miidiirlikteki tutanak
karsiliginda zimmet yapar.

(4) Hizmetlilerin gorevleri:
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a) Dairenin temizlenmesinden, diizenli tutulmasindan sorumludur.

b) Daire i¢i ve dis1 evrak taginmasi, fotokopi ve benzeri evraklarin ¢ekimini yapar.

¢) Daire iginde yetkili personelin emirleri dogrultusunda hareket eder.

¢) Personelin ihtiyaglar1 dogrultusunda Temizlik igleri cavusunun bilgisi dahilinde
depolardan malzeme verilmesini saglar.

d) Temizlik Isleri Miidiirliigii alaninin temiz ve diizenli tutulmasim saglar.

(5) Bas softriin gorev ve yetkileri:

a) Miidiirliik araglarinin faal durumda olmasini saglar.

b) Araglarin arizalarinin tespiti, geregi durumunda tamir atlyesine sevkini saglar.

¢) Tamir atSlyesinde araglarin onarimini denetler.

¢) Araglarin muayene, sigorta, ruhsat ve saire islerini takip eder.

d) Anzali araglarin yerine ¢alisacak araglari belirler.

(6) Sofbrlerin gérevleri:

a) Araclarinin bakimlarimin yapilip faal durumlarinin devamini saglar.

b) Daire Miidiir ve temizlik igleri cavusunun verdigi gorevlerin zamaminda ve eksiksiz

yapilmasim saglar.
¢) Is esnasinda arag iscilerinin sevk ve idaresini yapar.

(7) Atk toplama isgisinin gorevleri:

a) Cop toplarken bosaltacagi ¢op kabina, araca ve gevreye zarar vermeden araca
bosaltmasini saglar.

b) Bosaltilan ¢op konteynerlerinin geri yerlerine konulmasi, kapaklarinin kapatilmast,
bosaltirken dokiilen ve ¢op kabi gevresindeki ¢oplerin siipiirge ile siipiiriilmesini saglar.

¢) Cop konteynerlerinin igerisinde araca zarar verecek bir malzeme olmasi durumunda
alinamayacagim ilgiliye bildirir.

¢) Arag bosaltima gidince ara¢ donene kadar bolgede mintika temizligi yapar.

(8) Siipiirge is¢isinin gorevleri:

a) Giinlik belirlenen giizerghta once kaba mintika temizligi bittikten sonra
siipiiriilmesi gereken yerlerin ¢6p konteynerlerinin ¢evresindeki ¢oplerin siiptirge ile stipiiriilmesi
¢op kaplarina doldurulmasini saglar.

b) Gorev alaninda bulunan, ¢&p konteynerlerinin kapaklarmnin kapatilmasim saglar.

¢) Gorev alaninda bulunan, ¢op sepetlerinin siirekli bos olmasini saglar.

DORDUNCU BOLUM
Planlama, Koordinasyon ve Uygulama

Planlama, koordinasyon ve uygulama

MADDE 8- (1) Temiz bir ¢evrede insanlarin saglikli, mutlu ve gagdas bir sekilde
yasama haklarindan hareketle cadde ve sokaklarn siipiiriilmesi temizlenmesi evsel ve tibbi
atiklarin alimasi ve nakledilmesi zararli haserelerle miicadele edilmesi, geri kazamilabilir kati
atiklarin kaynaginda ayristirilmasinin saglanmasi, ¢op toplama konteynerlerinin her zaman temiz
ve saglam olmasi i¢in ¢aligmalar yapmak.
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a) Miidiirliige gelen dilekge, elektronik posta, telefon ve benzeri her tiirlii miiracaatlara
zamaninda cevap verilmesini saglamak.

b) Persembe Belediyesi imar alam sinirlan igerisindeki ¢6p toplama konteynerlerindeki
atiklarin alinarak ¢6p depolama alanina nakledilmesini saglamak.

¢) Hastane, poliklinik ve benzeri kurum ve kuruluslarin tibbi atiklarinin toplanmasi ve
bertaraf edilmesini saglamak.

¢) Insan yogunlugunun ¢ok oldugu yerlerde siipiirge is¢ileri ile diger bolgelerin siiptirge
araglan ile siipiiriilmesini saglamak.

d) Semt pazarlarindaki atiklarin toplanmasi, tasinmasi, siipiiriilmesi ve pazaryerinin
yikanmasini saglamak.

e) Ana arterlerin ve gerekli yerlerin yikanmasim saglamak.

f) Kullanilan ¢op konteynerlerinin istenilen 6zelliklerde olmasini saglamak.

g) Goriintii kirliligi teskil eden esya ve benzeri olusumlarin Berta rafini saglamak.

§) Kis mevsiminde ana arterlerdeki yaya yollarindaki karlarin temizlenmesini saglamak.

h) Belediyece sosyal etkinlik yapilan alanlarinin temizlenmesi ve yardimer olunmasim
saglamak.

i) lilge iginde Belediyeye ait ¢op konteynerlerinin, ¢op sepetlerinin dagitimi ve
montajlarinin yapilmasini saglamak.

i) Yol ve kaldirnmlarda ¢op konteynerleri igin cep yapilmasi veya yeraltina alinmasini
saglamak.

k) Sel, yangin, deprem gibi olaganiistii durumlarda arag ve personelle birlikte aktif
olarak gérev iistlenmek.

1) Muhtelif zamanlarda 6rnek teskil edilmesi amaciyla okullarla veya kurumlarla
ortaklasa temizlik kampanyalan diizenlemek.

BESINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yonetmelikte hiikiim bulunmayan haller

MADDE 9- (1) Bu yonetmelikte bulunmayan hususlarda yiirtirliikteki ilgili mevzuat
hiikiimlerine uyulur.

Yiiriirliik

MADDE 10- (1) Bu Yonetmelik hiikiimleri; Persembe Belediye Meclisi tarafindan
onaylatildiktan sonra yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 11- (1) Bu yonetmelik hiikiimlerinin Persembe Belediye Bagkan Y tirtitiir.
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07.10.2025 tarih ve 2025-10/70 sayih meclis karan ile onaylanmstir.



